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NOTA DINAS
Nomor: 3422 /KP.340/H.1.1/08/2026
Yth : Seluruh Staf ASN dan PPPK Paruh Waktu BRMP Pengelola Hasil
Dari : Kepala Balai Pengelola Hasil Perakitan dan Modernisasi Pertanian
Hal . Edaran Ketentuan Absensi Bulanan

Tanggal . 11 Agustus 2026

Dalam rangka tertib disiplin absensi seluruh pegawai di Balai Pengelola Hasil Perakitan dan
Modernisasi Pertanian, bersama ini disampaikan ketentuan untuk MENJADI PERHATIAN DAN
DILAKSANAKAN agar tidak terjadi pemotongan tunjangan kinerja ataupun penilaian kurang
memuaskan dalam bekerja, sehingga menimbulkan kerugian sepihak dengan memperhatikan
ketentuan sebagai berikut:

No. Kegiatan Waktu Pelaksana
1. Rekap absensi ditarik setiap bulan Setiap tanggal 1 Dedem Danu Atmaja
oleh petugas absensi per bulan
2 Penyetoran dan pemeriksaan absensi | Setiap tanggal 3 Masing-masing
oleh masing-masing pegawai per bulan Pegawai
3. Konfirmasi setiap input apabila tidak Setiap tanggal 5 Fenny Sumardiani, SH
lengkap dilakukan oleh pelaksana per bulan
untuk penghitungan uang makan
4. Pegawai menerima konfirmasi dari Setiap tanggal 6 Masing-masing
Pelaksana per bulan Pegawai
5. Pemeriksaan kelengkapan absen Setiap tanggal 6 Kasubbag Tata Usaha
per bulan
6. Rekap konfirmasi perhitungan uang Setiap tanggal 7 Kasubbag Tata Usaha
| makan kepada Pelaksana Rekap per bulan
| diberikan -
Demikian, untuk dilaksanakan. Atas perhatiannya disampaikan terima kasih.
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