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BALAI PENGELOLA HASIL PERAKITAN DAN MODERNISASI PERTANIAN
Nama SOP
Dasar Hukum: Kualifikasi Pelaksana: A Ny -

1 Undang-undang Nomor 43 Tahun 2007 teniang Perpustakaan;

2 Undang-undang Nomor 4 Tahun 1980 tentang serah terima karya cetak dan karya rekam;

Undang-undang (UU) Nomor 12 Tahun 2016 tentang Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2015 tentang Anggaran Pendapatan dan
Belanja Negara Tahun Anggaran 2016;

Peraturan Pemerintah Nomor 45 Tahun 2013 tentang Tata Cara Pelaksanaan Anggaran Pendapatan dan Belanja Negara,

Peraturan Pemerintah Nomor 24 Tahun 2024 tentang Pelaksanaan Undang-undang Nomor 43 Tahun 2007 tentang Perpustakaan;

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 2 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Kementerian Pertanian;

Peraturan Menteri Pertanian Nomor 10 Tahun 2025 tentang Organisasi dan Tata Kerja Unit Pelaksana Teknis Lingkup Badan Perakitan dan
Modernisasi Pertanian.

8 Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokras| Nomor 15 Tahun 2017 tentang Pencabutan Peraturan Menteri
Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 80 Tahun 2012 Tentang Pedoman Tata Naskah Dinas Instansi Pemerintah
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Memahami tugas dan fungsi Balai/Org N P
Mampu mengoperasikan program apikas] Komputér Microsat Cfiice;
Menguasal mekanisme pemanfaatan dan pengaloiaan filur-fillr apiikasi perpustakaan digital;
Mampu mengelola perpustakaan sesual denga én:rldu'?mu perpustakaan

Keterkaitan:

E

SOP Layanan Pemanfaatan Hasll Perakilan dan Modernisasi
SOP Layanan Pengelclaan Hasil Perakitan dan Modernisasi Pertanian

Tembaran kerja (Buku besar, Buku peminjaman, Label bahan pusiaka)
Perangkat keras (komputer/laptop)

SOP Turunan dari Layanan P i Hasil Perakitan dan Modarnisasi Pertanian Perangkal lunak (internet dan aplikasi)

SOP Turunan dari Layanan Perp

Paringatan (bila tidak dilak kan) Pencatatan dan Pendataan:

Jika SOP tidak di kan, maka p tugas pengeloaan perpustakaan tidak berjalan dengan balk dan akan y kan tidak optimalnya Per manual (buku besar perpustakaan dan buku peminjaman)

penataan bahan pustaka, pelay 1 perp | serta peng | perpL 1 Pencatatan siektronik (aplikasi perpustakaan digitel)

NO Palaksana Mutu Baku i
Hegiatan Kepala Bala Petugas Parpustakasn Pegae Kelongkapan Waldu Output rengen
Parpustakean
1 |Pamustake manelusur informas! judul buku referens| melalul OPAC — ,@ OPAC 5 Menit s:;:mm nan
| d
1
Form atau Kebutuhsn
2 |P parmot buku ref. | yang akan dibutuhkan ’7 —1 Form pengajuan 15 Menit pemustaka yang telah
torisi
Tidak Rekomendasi dan
" Bahan pustaka yang ketersediasn bahan
3 |Mangecek ketersediaan bahan pustuka yang dibutuhkan pada aplikasi perpustakaan digital e | s 10-15 menit o yang
dibutuhken
Ada
Bahan
4 :nwu bahan pustaka dari rak atau lemari dan maimeriksa kondisi serta keutuhan fisik bshan pustaka yang akan m:t;ﬂml::man 20 Menit d v:"m yang
P » ) |pemustaka
5 |Meiakukan pendataan koleks! raferens! yang dipinjam (transaksi peminjaman) | Kartu kendall 2 Menit pu'”" m“‘”‘f::‘bt::::'
Bahan pustaka sisp Bahan pustaka
8 |Menyerahkan bahan pustaka kepada peminjsm _ [escinpam 10 Harl dipinjam




